
Microsoft 365
設定の確認



「Outlook」を起動します。
※Outlook classicと表示されていることがあります。

STEP 1

ウインドウ左上の「ファイル」をクリックします。STEP 2

※［プロファイルの選択］画面が表示された場合、
メールアドレスを設定するプロファイル名を選択し、
「OK」をクリックします。



STEP 3 「アカウント設定」 -> 「プロファイルの管理(O)」をクリックします。



「電子メール アカウント(E)」をクリックします。STEP 4

※［ユーザー アカウント制御］画面が表示された場合、
「はい」をクリックします。



ｐ

設定確認するアカウントを選択し「変更(A)...」をクリックします。STEP 5



ｐ

サーバー情報が、以下になっているかどうかをご確認ください。
受信メールサーバ：「secure.plala.or.jp（POPの場合）」/「imap.plala.or.jp(IMAPの場合)」
送信メールサーバ： 「secure.plala.or.jp」

STEP 6



ｐ

メールサーバーへのログオン情報が、以下になっているかどうかをご確認ください。
アカウント名：お客様のメールアドレス
パスワード：メールパスワード
確認後、「詳細設定(M)...」をクリックします。

STEP 7





ｐ

「送信サーバー」タブをクリック、以下になっているかどうかをご確認ください。
「送信サーバー（SMTP）は認証が必要(O)」にチェックがあり、
「受信メール サーバーと同じ設定を使用する(U)」が選択されている

STEP 8



ｐ

「詳細設定」タブをクリック、以下になっているかどうかをご確認ください。
受信サーバ：ポート「POP：995、IMAP：993」
送信サーバ：ポート「587（TLS）または465（SSL）」

STEP 9
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