
アドレス帳データの
エクスポート／インポート
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旧アドレス帳画面

1.旧アドレス帳を開いて、エクスポートをクリックします。
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2.旧アドレス帳の「エクスポート」ボタンをクリックします。



【重要】エクスポートしたCSVファイルのヘッダを修正する

CSVファイルのヘッダ（１行目）文言を以下のとおり書き換えて保存しなおしてください。
※すべて半角英数字で書き換えてください（空白含む）
※文字化けを防ぐためCSVファイルはメモ帳で編集してください
※「名前」は新Webメールのアドレス帳「姓」に入りますので、インポート後に修正してください
※「ふりがな」は新Webメールのアドレス帳には反映されませんので、インポート後に修正してください

・ふりがな →  Display name
・名前 →  Sur name
・メールアドレス → Email 1
・メモ →  Note

＜旧Webメールのアドレス帳エクスポートしたCSVファイルのヘッダ行（1行目）＞
ふりがな,名前,メールアドレス,メモ

＜編集後のCSVファイルのヘッダ行（1行目）＞
Display name, Sur name, Email 1, Note

※ヘッダを書き換えないまま新アドレス帳へアップロードすると、エラーとなり登録できませんので、ご注意ください。
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3.新アドレス帳の「連絡先」の をクリックして「インポート」を選択します。
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4.形式のプルダウンメニューから「CSV」を選択します。
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5.「ファイルをアップロード」をクリックして、２で修正したCSVファイルを選択します。
6.「インポート」をクリックします。
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※ヘッダを書き換えないまま新アドレス帳へアップロードすると、エラーとなり登録できませんので、ご注意ください。

※旧アドレス帳と仕様が異なるため、お手数ですが必要に応じてアドレス帳の修正をお願いいたします。

7.インポートが完了しますと連絡先の一覧が表示されます。
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